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POLITYKA PRYWATNOSCI

§1.

Celem Polityki Ochrony Danych Osobowych, zwanej dalej Politykg Ochrony Danych, jest uzyskanie optymalnego i

zgodnego z wymogami obowigzujgcych aktéw prawnych w zakresie ochrony danych osobowych, sposobu

przetwarzania informacji zawierajgcej dane osobowe.

§2.

Okreslenia uzyte w Polityce Bezpieczenstwa oznaczaja:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7

Jednostka — Administrator danych osobowych, ktérego niniejszy dokument dotyczy,

dane osobowe — wszelkie informacje dotyczgce zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osoby fizycznej,

przetwarzanie danych osobowych — gromadzenie, utrwalanie przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie danych osobowych, zwtaszcza w systemach informatycznych,
Uzytkownik — osoba upowazniona do przetwarzania danych osobowych,

Administrator systemow informatycznych — osoba upowazniona do zarzadzania systemem
informatycznym, jezeli zostata powotana,

system informatyczny — system przetwarzania danych w wraz z zasobami ludzkimi, technicznymi oraz
finansowymi, ktéry dostarcza i rozprowadza informacije,

zabezpieczenie systemu informatycznego — nalezy przez to rozumie¢ wdrozenie stosowanych srodkéw
administracyjnych, technicznych oraz ochrony przed modyfikacjg, zniszczeniem, nieuprawnionym

dostepem i ujawnieniem lub pozyskaniem danych osobowych a takze ich utrata.

§3.

1) Utrzymanie bezpieczenstwa przetwarzanych przez Jednostke informacji rozumiane jest jako zapewnienie ich

poufnosci, integralnosci i dostepnosci na odpowiednim poziomie. Miarg bezpieczenstwa jest wielko$¢ ryzyka

zwigzanego z zasobem stanowigcym przedmiot niniejszej Polityki.

2) Ponizej opisane jest rozumienie wyzej wymienionych poje¢ w odniesieniu do informaciji i aplikaciji:

1) Poufnos¢ informacji — rozumiana jako zapewnienie, ze tylko uprawnieni pracownicy majg dostep do

informaciji,

2) Integralnos$¢ informacji — rozumiana jako zapewnienie doktadnos$ci i kompletnosci informacji oraz metod jej

przetwarzania,

3) Dostepnos¢ informacji — rozumiane jako zapewnienie, ze osoby upowaznione majg dostep do informacji

i zwigzanych z nig zasobow wtedy, gdy jest to potrzebne,

4) Zarzadzanie ryzykiem — rozumiane jako proces identyfikowania, kontrolowania i minimalizowania lub

eliminowania ryzyka dotyczgcego bezpieczenstwa, ktére moze dotyczy¢ systemédw informacyjnych.

3. Dodatkowo zarzgdzanie bezpieczenstwem informacji wigze sie z zapewnieniem:

1) Niezaprzeczalnosci odbioru — rozumianej jako zdolno$¢é systemu do udowodnienia, ze adresat informac;ji

otrzymat jg w okreslonym miejscu i czasie,
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2) Niezaprzeczalnos$ci nadania — rozumianej jako zdolno$¢ systemu do udowodnienia, ze nadawca informac;ji
faktycznie jg nadat lub wprowadzit do systemu w okreslonym miejscu i czasie,

3) Rozliczalnosci dziatan — rozumianej, jako zapewnienie, ze wszystkie dziatania istotne dla przetwarzania
informacji zostaty zarejestrowane w systemie i mozliwym jest zidentyfikowanie uzytkownika, ktéry dziatania

dokonat.

§4.
1. W systemie informacyjnym Jednostki przetwarzane sg informacje stuzgce do wykonywania zadan niezbednych
dla zrealizowania uprawnienia lub spetnienia obowigzku wynikajgcego z przepiséw prawa.

2. Informacje te sg przetwarzane i sktadowane zaréwno w postaci manualnej jak i elektronicznej.

§5.
Polityke stosuje sie do:
1.  danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym,
2. wszystkich informacji dotyczacych danych pracownikéw Jednostki, w tym danych osobowych personelu
i tre$ci zawieranych umow,
wszystkich danych kandydatow do pracy zbieranych na etapie rekrutaciji,
informacji dotyczacych zabezpieczenia danych osobowych, w tym w szczegdélnosci nazw kont i haset
w systemach przetwarzania danych osobowych,
5. rejestru oséb dopuszczonych do przetwarzania danych osobowych,

innych dokumentéw zawierajgcych dane osobowe.

§6.
1. Zakresy okreslone przez dokumenty Polityki majg zastosowanie do catego systemu informacyjnego Jednostki
w szczegolnosci do:
1) wszystkich istniejgcych, wdrazanych obecnie lub w przyszio$ci systemoéw informatycznych oraz
papierowych, w ktérych przetwarzane sg informacje podlegajace ochronie,
2) wszystkich lokalizacji — budynkéw i pomieszczen, w ktoérych sg lub bedag przetwarzane informacje
podlegajgce ochronie,
3) wszystkich pracownikéw w rozumieniu przepiséw Kodeksu Pracy, konsultantéw, stazystéw i innych oséb
majgcych dostep do informacji podlegajgcych ochronie.
2. Do stosowania zasad okreslonych przez dokumenty Polityki zobowigzani sg wszyscy pracownicy w rozumieniu

Kodeksu Pracy, konsultanci, stazy$ci oraz inne osoby majgce dostep do informacji podlegajacych ochronie.

§7.
Dokumenty Polityki Ochrony Danych ustanawiajg metody zarzgdzania oraz wymagania niezbedne do zapewnienia

skutecznej i spéjnej ochrony przetwarzanych informaciji.
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§8.
Wszystkie osoby, ktérych rodzaj wykonywanej pracy bedzie wigzat sie z dostepem do danych osobowych, przed
przystgpieniem do pracy, podlegajg przeszkoleniu w zakresie obowigzujgcych przepiséw prawa dotyczgcych

ochrony danych osobowych oraz obowigzujgcych w Jednostce zasad ochrony danych osobowych.

§9.
Zakres czynnosci dla osoby dopuszczonej do przetwarzania danych osobowych powinien okreslaé zakres
odpowiedzialnosci tej osoby za ochrone danych osobowych w stopniu odpowiednim do zadan tej osoby

realizowanych przy przetwarzaniu tych danych.

§10.
Pomieszczenia, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe, powinny by¢ zamykane na czas nieobecnosci w hich

0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych, w sposéb uniemozliwiajgcy dostep do nich osoéb trzecich.

§11.

Dane osobowe udostepnia sie na pisemny, umotywowany wniosek, ktéry powinien zawiera¢ informacje

umozliwiajgce wyszukanie w zbiorze zgdanych danych osobowych oraz wskazywaé zakres i przeznaczenie.

§12.
Zarzad moze powotaé Inspektor danych osobowych. W przypadku nie powotania Inspektora, wszystkie wskazane
w niniejszym oraz innych dokumentach dotyczacych ochrony danych osobowych, zadania wykonuje Zarzad
Jednostki.

§13.
Za bezpieczenstwo informacji odpowiedzialny jest kazdy pracownik Jednostki.

§14.

Administrator/Inspektor danych osobowych (jezeli zostat powotany):

1. odpowiada za realizacje ustawy o ochronie danych osobowych,

2. sprawuje nadzor nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktérych dane sg przetwarzane oraz kontrolg
przebywajgcych w nich oséb,
okresla strategie zabezpieczania systeméw informatycznych Jednostki,
sprawuje nadzoér nad zapewnieniem awaryjnego zasilania komputerow oraz innych urzadzen majgcych wptyw
na bezpieczehstwo przetwarzania danych,

5. sprawuje nadzér nad naprawami, konserwacjg oraz likwidacjg urzgdzen komputerowych na ktérych zapisane
sg dane osobowe,

6. identyfikuje i analizuje zagrozenia oraz ryzyko, na ktére narazone moze by¢ przetwarzanie danych osobowych
w systemach informatycznych Jednostki,

7. okre$la potrzeby w zakresie zabezpieczenia systeméw informatycznych, w ktérych przetwarzane sg dane

osobowe,

SOLIDNA SZKOtA ZEGLARSTWA
info@akademia-jachtingu.pl tel. 507 455 798 www.akademia-jachtingu.pl



Akademia
JACHTINGU

www.akademia-jachtingu.pl

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

sprawuje nadzor nad bezpieczenstwem danych zawartych w komputerach przenosnych, dyskach wymiennych,
palmtopach, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe,

sprawuje nadzér nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentéw i wydawnictw zawierajgcych dane
osobowe,

monitoruje dziatanie zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych w systemach
informatycznych,

sprawuje nadzor nad funkcjonowaniem mechanizmoéw uwierzytelniania uzytkownikow w systemie
informatycznym przetwarzajgcym dane oraz kontrolg dostepu do danych,

zatwierdza wnioski o przyznaniu danemu uzytkownikowi identyfikatora oraz praw dostepu do informacji
chronionych w danym systemie przetwarzania,

powiadamia Administratora systeméw informatycznych o koniecznosci utworzenia identyfikatora uzytkownika
w systemie oraz zmianie/nadaniu uprawnien dostepu uzytkownika do systemu,

prowadzi ewidencje baz danych w systemach informatycznych, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe,
prowadzi ewidencje os6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych w systemach informatycznych,
prowadzi rejestr zbioréw danych osobowych Jednostki (przetwarzanych metodg tradycyjng lub w systemach
informatycznych).

Odpowiada za okreslanie indywidualnych obowigzkéw i odpowiedzialnosci oséb zatrudnionych przy
przetwarzaniu danych osobowych, wynikajgcych z ustawy o ochronie danych osobowych,

Odpowiada za okreslenie pomieszczen lub czesci pomieszczen, tworzagce obszar, w ktérym przetwarzane sg
dane osobowe z uzyciem stacjonarnego sprzetu komputerowego,

Odpowiada za zapoznawanie 0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych z przepisami
obowigzujgcymi w tym zakresie,

Odpowiada za dziatanie zgodnie z instrukcjg postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych,

§15.

Administrator Systeméw Informatycznych (jezeli jest powotany) odpowiedzialny jest za:

1.

o M WD

biezacy monitoring i zapewnienie ciggtosci dziatania systemu informatycznego oraz baz danych,
optymalizacje wydajnosci systemu informatycznego, baz danych,

instalacje i konfiguracje sprzetu sieciowego i serwerowego,

instalacje i konfiguracje oprogramowania systemowego, sieciowego, oprogramowania bazodanowego,
konfiguracie i administracje = oprogramowaniem  systemowym, sieciowym oraz bazodanowym
zabezpieczajgcym dane chronione przed nieupowaznionym dostepem,

wspétprace z dostawcami ustug oraz sprzetu sieciowego i serwerowego oraz zapewnienie zapisow
dotyczacych ochrony danych osobowych,

zarzadzanie kopiami awaryjnymi konfiguracji oprogramowania systemowego, sieciowego,

zarzadzanie kopiami awaryjnymi danych w tym danych osobowych oraz zasobéw umozliwiajgcych ich
przetwarzanie,

przeciwdziatanie prébom naruszenia bezpieczenstwa informaciji,
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10. przyznawanie na wniosek Inspektora danych osobowych $cisle okreslonych praw dostepu do informacji w
danym systemie,

11. wnioskowanie do Inspektora danych osobowych w sprawie procedur bezpieczehstwa i standardéw
zabezpieczen,

12. zarzadzanie licencjami, procedurami ich dotyczgacymi,

13. prowadzenie profilaktyki antywirusowe;j.

§ 16.
Pomieszczenia, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe, powinny by¢ zamykane na czas nieobecnosci w nich
0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych, w sposéb uniemozliwiajgcy dostep do nich osoéb trzecich.

Urzgdzenia informatyczne powinny by¢ zabezpieczone w sposéb opisany w niniejszym dokumencie.

§17.
1. Woydruki, ktére zawierajg dane osobowe i sg przeznaczone do usuniecia nalezy niszczy¢é w stopniu
uniemozliwiajgcym ich odczytanie.
2. Urzadzenia, dyski lub inne informatyczne nosniki danych, przeznaczone do naprawy, pozbawia sie przed
naprawg zapisu tych danych albo naprawia sie je pod nadzorem osoby upowaznionej przez Inspektora danych
osobowych.

§18.
W Jednostce rozrdznia sie nastepujgce kategorie srodkéw zabezpieczen danych osobowych:
1. Zabezpieczenia fizyczne:
— pomieszczenia zamykane na klucz,
— szafy z zamkami,
2. Zabezpieczenia proceséw przetwarzania danych w dokumentacji papierowej:
— przetwarzanie danych osobowych nastepuje w wyznaczonych pomieszczeniach,
— przetwarzanie danych osobowych nastepuje przez wyznaczone do tego celu osoby.

3. Zabezpieczenia organizacyjne:

— o0sobg odpowiedzialng za bezpieczenstwo danych jest Inspektor Danych Osobowych (IDO), jezeli
jest powotany

— Jezeli sg powotani Inspektor Danych Osobowych, Administrator Systemu Informatycznego
i wszyscy powotani administratorzy na biezgco kontrolujg prace systemu informatycznego
z nalezytg starannoscig, zgodnie z aktualnie obowigzujgcg w tym zakresie wiedzg
i z obowigzujgcymi procedurami,

4. Organizacja pracy przy przetwarzaniu danych osobowych i zasady przetwarzania przetwarza¢ dane
osobowe mogg jedynie pracownicy, ktérzy posiadajg stosowne upowaznienie przyznane przez Inspektora
Danych Osobowych.

5. W trakcie przetwarzania danych osobowych, pracownik jest osobiscie odpowiedzialny za

bezpieczenstwo powierzonych mu danych.
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6. W trakcie przetwarzania danych osobowych, pracownik winien dba¢ o nalezyte ich zabezpieczenie przed
mozliwoscig wgladu, bgdz zmiany przez osoby do tego celu nieupowaznione.
7. Po zakohczeniu przetwarzania danych pracownik winien nalezycie zabezpieczyé dane osobowe przed

mozliwoscig dostepu do nich 0séb nieupowaznionych.

INFORMACJA DLA OSOB, KTORYCH DANE PRZETWARZANE SA
NA PODSTAWIE ZGODY LUB UMOWY

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO - informujemy, ze:

1) Akademia Jachtingu Maciej Biechowski ul. Tatrzanska 25/4 81-328 Gdynia NIP 588-184-42-31 Kontakt
telefoniczny: +48 507 455 798 Adres email: info@akademia-jachtingu.pl jest administratorem Pana/Pani
danych osobowych.

2) Jako administrator bedziemy przetwarza¢ Pana/Pani dane na podstawie Pana/Pani dobrowolnie wyrazonej
zgody w celu:

e Przeprowadzenia egzamindw;

e Ubezpieczenia podczas korzystania z naszych ustug;
e Obowigzkow ksiegowo-kadrowych;

¢ Realizacji zamoéwien;

¢ Przesytania newslettera;

e Statystycznym;

e Przeprowadzania konkurséw;

e Prowadzenia strony internetowej;

e Prowadzenia korespondencji handlowej;

e Marketingowych.

3) W kazdej chwili przystuguje Panu/Pani prawo do wycofania zgody na przetwarzanie swoich danych
osobowych, ale cofniecie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody udzielonej przed jej wycofaniem.

4) W kazdej chwili przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych jw.
Przestaniemy przetwarza¢ Pana/Pani dane w tych celach, chyba ze bedziemy w stanie wykaza¢, ze w
stosunku do Pana/Pani danych istniejg dla nas wazne prawnie uzasadnione podstawy, ktére sg nadrzedne
wobec Pana/Pani intereséw, praw i wolnosci lub Pana/Pani dane bedg nam niezbedne do ewentualnego
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

5) Do Pana/Pani danych mogg tez mie¢ dostep podmioty przetwarzajgce te dane na nasze zlecenie a
Swiadczagce ustugi z zakresu mi.in informatycznego, ksiegowo-podatkowego, prawnego.
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6)

7

8)

9)

10)

11)

Zgodnie z RODO, przystuguje Panu/Pani:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

¢) prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;
d) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

e) prawo do przenoszenia danych;

f)  prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania, a
nie krocej niz w okresie okreslonym przepisami prawa.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Dane nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy, ani doinnych organizaciji
miedzynarodowych. Administrator jednoczes$nie informuje, ze w celu ochrony danych przed ich utratg zostaty
wdrozone odpowiednie procedury, w tym procedura sporzadzania kopii zapasowych.

W procesie przetwarzania danych mozemy podejmujemy decyzje w sposob zautomatyzowany na podstawie
danych, ktére posiadamy. W oparciu o te informacje przypisany bedzie profil osobowy istotny z punktu
widzenia mozliwosci zaoferowania naszych ustug lub ustug naszych partneréw oraz wysokosci upustow,
ktére mozemy Ci przyznac. Decyzje te sg podejmowane automatycznie. Decyzje podejmowane w ten sposéb
majg wptyw na dostepnosé¢ produktéw lub ustug/doboru oferowanych produktéw.

Profilowanie oznacza przetwarzanie danych osobowych polegajgce na wykorzystaniu danych osobowych do
oceny niektérych cech, w szczegdélnosci do analizy lub prognozy aspektéow dotyczgcych osobistych
preferencji, zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie. Profilujemy w
celu dobrania oferty pod Pana/Pani preferencje.
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